Анкета

/информация о кандидатах на вакантные должности/

1. Ф.И.О. _____________________________________________________________________________

2. Дата рождения ________________ Место рождения _______________________________________

3. Адрес проживания ___________________________________________________________________

4. Адрес прописки _____________________________________________________________________

5. Гражданство ________________________________________________________________________

6. Семейное положение _________________________________________________________________


Супруг/а/ - возраст _______________________________________________________________


Дети  -  возраст __________________________________________________________________

7. Телефоны: домашний _____________________________ рабочий ___________________________


         контактный ___________________________ мобильный ___________________________

8. Опишите Ваш профессиональный опыт за последние 10 лет:

8.1. Ваше последнее место работы

Организация __________________________________________________________________________

Сфера ее деятельности __________________________________________________________________

Адрес, телефон ________________________________________________________________________

Ваша должность _______________________________________________________________________

Основные обязанности _________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Количество подчиненных _______________________________________________________________

Частота принятия самостоятельных решений _______________________________________________

Период работы: с ________________ по __________________ длительность _____________________

Зарплата /уровень и принцип формирования/  ______________________________________________

Причина увольнения ___________________________________________________________________


8.2. Другие места работы / в обратном к хронологическому порядке/:

Организация __________________________________________________________________________

Сфера ее деятельности __________________________________________________________________

Адрес, телефон ________________________________________________________________________

Ваша должность _______________________________________________________________________

Основные обязанности _________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Количество подчиненных _______________________________________________________________

Частота принятия самостоятельных решений _______________________________________________

Период работы: с ________________ по __________________ длительность _____________________

Зарплата /уровень и принцип формирования/  ______________________________________________

Причина увольнения ___________________________________________________________________

Организация __________________________________________________________________________

Сфера ее деятельности __________________________________________________________________

Адрес, телефон ________________________________________________________________________

Ваша должность _______________________________________________________________________

Основные обязанности _________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Количество подчиненных _______________________________________________________________

Частота принятия самостоятельных решений _______________________________________________

Период работы: с ___________________ по __________________ длительность __________________

Зарплата /уровень и принцип формирования/  ______________________________________________

Причина увольнения ___________________________________________________________________

9. Кто может дать Вам рекомендации:

1. Ф.И.О. _______________________________________________________________________

    
 Должность _____________________________________________________________________

    
 Место работы ___________________________________________________________________

    
 Телефон _______________________________________________________________________

2. Ф.И.О. _______________________________________________________________________

     
Должность ______________________________________________________________________

     
Место работы ___________________________________________________________________

     
Телефон ________________________________________________________________________

3. Ф.И.О. _______________________________________________________________________

Должность ______________________________________________________________________

Место работы ___________________________________________________________________

Телефон ________________________________________________________________________

10. Ваши пожелания  относительно будущей работы:

а/ сфера деятельности __________________________________________________________________

б/ должность(и) ________________________________________________________________________

в/ круг предпочитаемых обязанностей _____________________________________________________

    ____________________________________________________________________________________

г/ рабочий день: полный ________частичная занятость ___________ ненормированный ___________

д/ возможность командировок ___________________________________________________________

е/ минимальная зарплата (на испытательный срок) __________________________________________

    оптимальная зарплата ________________________________________________________________

ж/ что для Вас означает получение данной работы:  _________________________________________

____________________________________________________________________________________   ____________________________________________________________________________________

11. Есть ли у Вас связи в сфере автобизнеса /перечислите их, пожалуйста/: _____________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

12. Образование:

Учебное заведение _____________________________________________________________________

Факультет ____________________________________________________________________________

Специальность ________________________________________________________________________

Квалификация _________________________________________________________________________

Форма обучения ____________________ Период обучения ___________________________________

Учебное заведение _____________________________________________________________________

Факультет ____________________________________________________________________________

Специальность ________________________________________________________________________

Квалификация _________________________________________________________________________

Форма обучения ________________________ Период обучения _______________________________


Дополнительное образование (курсы, семинары, стажировки и т.п.):

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________


Знания, приобретенные самостоятельно:

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________


Планируемое обучение (где? когда?):

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

13. Владение иностранными языками:




Свободно
Хорошо
Смогу объясниться
Начальный уровень

АНГЛИЙСКИЙ

устно 




письменно



НЕМЕЦКИЙ

устно 




письменно



ДРУГИЕ _________________________________________________________________________________

устно 




письменно



14. Владение ПК:

	Прикладные программы
	Отлично
	Хорошо
	Удовлетворительно
	Начальный уровень

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


15. Вождение автомобиля:

водительское удостоверение (категория) __________________________________________________

стаж вождения ________________________________________________________________________

наличие личного автомобиля ____________________________________________________________

возможность использования в служебных целях ____________________________________________

16. Проранжируйте значение каждого фактора при выборе работы: 1- значение максимальное, 10 – значение минимальное

	Карьера -
	Стабильность, надежность -

	Деньги -
	Самостоят. и ответствен. позиции - 

	Приобретение нового опыта -
	Высокая интенсивность работы -

	Близость к дому -
	Сложность поставленных задач -

	Престиж компании -
	Психологический климат в коллективе -


17. Какие формы деятельности Вы предпочитаете?

а/ индивидуальная 




г/ партнерство

б/ коллективная (в небольших группах) 

д/ безразлично

в/ коллективная (в большом коллективе) 

Почему Вы выбрали данную форму? ______________________________________________________

______________________________________________________________________________________

18. Отметьте, пожалуйста, что Вам не нравилось (не нравится) в Вашей предыдущей работе:

а/ низкая зарплата 




д/ нет перспективы должностного роста

б/ неудовлетворительный психологический 
е/ чрезмерно высокие требования руководства

    климат в коллективе 

в/ невысокий уровень организации дела 

ж/ сверхурочная работа

г/ сложные отношения с руководством
 з/ нет чувства «хозяина положения» на рабочем  


     месте

и/ другое ____________________________________________________________________________

19. Какие качества Вы предпочитаете в коллегах? ___________________________________________

______________________________________________________________________________________

20. Колонка самопрезентации (то, что по Вашему мнению имеет решающее значение, но не вошло в анкету):

	



Дата заполнения ______________________ Личная подпись ______________________

СПАСИБО ЗА ПРОДЕЛАННУЮ РАБОТУ!

